
2011年12月吉日

お取引先　各位

〒162-0854

東京都新宿区南山伏町2-1

TEL　03(3269)4741　（代表）

FAX　03(3268)7920

拝啓

　貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、弊社では誠に勝手ながら、年末年始の休業を下記の通りとさせて頂きます。

お取引各位様には何かとご迷惑をお掛けいたしますが、

何卒ご諒承下さいます様お願い申し上げます。

敬具

【追記】

去る3月の東日本大震災にて数多くの方々が犠牲となりました。弊社の関連先や知人も含

まれており、誠に勝手ながら新年は年賀にてのご挨拶を失礼申し上げます。

新しい年が明るい年でありますことをお祈り申し上げます。

業務終了：　 2011年 12月28日(水)　午前中迄 

休業期間：　 2011年 12月29日(木) 

～

2012年 1月4日(水）

年始は1月5日(木)より平常業務いたします。
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